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MODULO DE PONTO - ADMINISTRADOR

Modulo PontoAdmin: Utilizado paraadministrar o ponto dos funcionarios

1)- Cadastrar os horarios dos funcionarios (tabelas/ funcionarios —~funcionario / alterar)

Informar o horario de entrada, saida e almogo, dia adia, bem como atolerancia aceita
(ex.:horario de entrada 08:00hs com 15 minuto de tolerancia, o programa permite a marcagéo do
ponto entre 07:45hs e 08:15hs)

F 5

ALTERANDO...
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DOM SEG TER  QUA QU SEX S4B
Ertiada [IERY] [0200 [omoo [om00 [omo00  [0s00  [0s.00
Saida [18:00  [18:00 [18:00 [18:00 [18:00 [18:00  [18:00
I Tolerancia |15 |15 |15 |15 |15 |15 |15
Saidadlmogo 1200 1200 1200 [1200 [1200 [1200 1200
Volta Almogo [14:00  [14:00  [14:00 [1400 [1400 [1400 |14:00
Periodo Almogo (02200 [0200 [0200 |0200 [02o00 |0200 {0200
Tolerancia |15 15 15 15 15 15 15
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2)- Informar férias / licengas do funcionario (tabelas / férias/licengas)

3)- Informar feriados (tabelas / feriados)
- Emitir o espelho do ponto (relatdrios / espelho do ponto)



Informatica

MODULO DE PONTO - FUNCIONARIO

Modulo Ponto: Utilizado pelo funcionario paramarcar o ponto

r . -~
#V Controle de Ponto @;Ig

Marcar | [ Horrio | Funcionario

" Entrada

" Normal
" Saida &lmogo

" Retomo Almogo
" Plantio

" Saida Marcar

.

1)- Informar o horario a ser batido (entrada, saida para aimoco, retorno do almogo, saida) - informar

o “tipo” do horario (Normal ou Plantzo)

2)- Informar a senhano campo “ Funcionario”

3)- Para confirmacao, sera solicitado aleatoriamente que sejainformado o “Nome do Pai”, “Nome da
Mae” , “N° do RG”, “N° do CPF” ou “N° RE” (registro do empregado); esses dados devem ser

informados
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