
 
 

MÓDULO DE PONTO - ADMINISTRADOR 

Módulo PontoAdmin: Utilizado para administrar o ponto dos funcionários 

 

1)- Cadastrar os horários dos funcionários (tabelas / funcionários →funcionário / alterar) 

Informar o horário de entrada, saída e almoço, dia a dia, bem como a tolerância aceita 

(ex.:horário de entrada 08:00hs com 15 minuto de tolerância, o programa permite a marcação do 

ponto entre 07:45hs e 08:15hs) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

2)- Informar férias / licenças do funcionário (tabelas / férias/licenças) 

3)- Informar feriados (tabelas / feriados) 

- Emitir o espelho do ponto (relatórios / espelho do ponto) 



 
 

MÓDULO DE PONTO - FUNCIONÁRIO 

Módulo Ponto: Utilizado pelo funcionário para marcar o ponto 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1)- Informar o horário aser batido (entrada, saída para almoço, retorno do almoço, saída) - informar 

o “tipo” do horário (Normal ou Plantão) 

2)- Informar a senha no campo “Funcionário” 

3)- Para confirmação, será solicitado aleatoriamente que seja informado o “Nome do Pai” , “Nome da 

Mãe” , “Nº do RG” , “Nº do CPF” ou “Nº RE” (registro do empregado); esses dados devem ser 

informados 


